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Avviso Pubblico PROV BR n. 9/2011
“OPERATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI

PER L'IMPRESA AGRICOLA”
(Codice progetto POR20111VBR9103)

D.D. Servizio Politiche Attive del Lavoro/Formazione Professionale n. 1490 del 05/10/2011 (BURP n.164 del 20/10/2011). Graduatoria di ammissione (BURP n. 28 del 23 febbraio 2012).

Finanziato per il 50% dal F.S.E., per il 40% dal Fondo di Rotazione e per il 10% dal bilancio regionale P.O. Puglia 2007-2013, Fondo Sociale Europeo 20007IT051PO005. Finanziato per il 50% dal
F.S.E., per il 40% dal Fondo di Rotazione e per il 10% dal bilancio regionale. ASSE IV — CAPITALE UMANO - ‘Interventi per il completamento della formazione di base e per il
potenziamento di alcune figure nel campo turistico” Azione 1 “Percorsi formativi, anche integrati con il sistema scolastico, per il completamento della formazione di base e
I'acquisizione di un livello minimo di competenze da parte delle persone senza qualifica o diploma”.

BANDO DI AMMISSIONE AL CORSO

DESCRIZIONE DELLA FIGURA PROFESSIONALE: L'Operatore dei Servizi Amministrativo per I'Impresa Agricola & una figura in grado di adempiere a
funzioni generali d’ordine in senso amministrativo (compilazione di bolle di accompagnamento, fatturazione, ordini di acquisto, corrispondenza,
scadenzari, archiviazione e corretta tenuta dei documenti, registri, ecc.) ma anche di svolgere una funzione di tipo segretariale e di contatto con la
clientela (ad esempio nelle funzioni di vendita diretta). La figura professionale dovra assimilare competenze tecnico-organizzative per lavorare
all’interno di strutture agricole ed in particolare dovra avere:conoscenza delle procedure amministrative e d'ufficio, dei programmi di elaborazione di
testi, delle tecniche di gestione di archivi e di basi di dati oppure delle regole di trascrizione o di altre procedure e linguaggi previsti dal lavoro d'ufficio;
conoscenza dei principi e delle procedure per fornire servizi ai clienti e alle persone; conoscenza della normativa del settore agricolo.
SBOCCHI OCCUPAZIONALLI: Il percorso formativo di “Operatore per i servizi amministrativi per I'impresa agricola”, intende dotare le imprese di una
professionalita qualificata e polivalente in grado di supportare le necessita di flessibilita e modernizzazione delle imprese agricole locali anche in
funzione della multifunzionalita delle stesse imprese. |l bacino imprenditoriale di riferimento per le assunzioni in provincia di Brindisi & composto da
oltre 8.000 imprese agricole attive. La figura professionale impatta decisamente tali fabbisogni, mettendo a disposizione delle imprese agricole una
figura “d’ordine” ma anche impiegabile per varie attivita e con un livello di qualificazione piu elevato.
DURATA: il corso ha la durata complessiva di n. 600 ore articolate in:

» n.300 ore di attivita di aula, incontri con professionisti ed imprese e accompagnamento al lavoro;

» n.300 ore di stage presso le imprese del settore.
La frequenza é obbligatoria. Saranno ammessi agli esami finali, al termine dei quali sara rilasciata la relativa attestazione, gli allievi che avranno
frequentato I'attivita formativa per un numero di ore non inferiore al 70% della durata complessiva della stessa, e che abbiano ottenuto il giudizio di
"sufficiente" nella verifica di fine corso. Il corso € GRATUITO; e prevista una indennita oraria pari a € 2,00 lordi per ogni ora formativa frequentata e
certificata dal registro di presenza.
DESTINATARI: I'azione formativa é rivolta a n. 20 persone disoccupate o inoccupate che abbiano i seguenti requisiti:

» iscrizione nelle anagrafi dei CPI della Provincia di Brindisi (con stato di disoccupazione attestato dal CPI territorialmente competente);

» che abbiano assolto I'obbligo scolastico (cosi come previsto dalla Legge n. 296/06 e smi);

> etacompresatrail6 ei25anni;

» residenza nella Provincia di Brindisi.
Saranno assicurate idonee misure volte alla tutela delle pari opportunita di genere e dell'integrazione degli immigrati (in regola con il permesso di
soggiorno). | candidati dovranno essere in possesso della piena conoscenza scritta e parlata della lingua italiana. A parita di punteggio nelle selezioni
verra data precedenza ai candidati in possesso di una maggiore anzianita di disoccupazione, certificate dal CPI di riferimento.
TITOLI FINALI: Attestato di qualifica rilasciato dall’organismo attuatore previa frequenza di almeno il 70% del totale delle ore previste e superamento
di un esame finale dinanzi ad apposita Commissione.
PERIODO, ORARIO E SEDE DI SVOLGIMENTO: Le lezioni si terranno dal lunedi al venerdi dalle ore 08.30 alle ore 13.30 presso la sede formativa
del’ENTE DI FORMAZIONE TERRA DEI MESSAPI, sita in Via Abricci, 3 — Mesagne. |l periodo di svolgimento del corso sara da dicembre 2012 a giugno
2013.
PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE: gli interessati, in possesso dei requisiti menzionati, potranno presentare domanda, redatta sull’apposito modulo
che potra essere richiesto tramite email a info@onlusterradeimessapi.it, scaricato dal sito www.onlusterradeimessapi.it o ritirato presso la Segreteria
dell’ENTE. Il modulo compilato in ogni parte e completo della documentazione necessaria (compreso il curriculum vitae), inserito in busta chiusa,
recante in oggetto titolo e codice progetto, pena I'esclusione, dovra pervenire all'Ente consegnato a mano o tramite raccomandata a/r (fara fede il
timbro postale di arrivo) entro e non oltre il termine perentorio delle ore 13.00 del giorno 04/12/2012 al seguente indirizzo: ENTE DI FORMAZIONE
TERRA DEI MESSAPI, Via Abricci, 3 — cap 72023 Mesagne (BR). La consegna a mano, delle domande potra essere effettuata, dal lunedi al venerdi dalle
ore 9.00 alle ore 13.00 presso la sede dell’Ente.
MODALITA DI SELEZIONE E AMMISSIONE AL CORSO: L’Elenco dei candidati, in possesso dei requisiti e ammessi alle selezioni sara pubblicato giorno 6
dicembre 2012 ed avra valore di notifica agli interessati ad ogni effetto di legge. | candidati, al fine di sostenere la prova di selezione, dovranno
presentarsi, muniti di un documento di identita in corso di validita, il giorno 12 dicembre alle ore 08.30 presso la sede formativa. La graduatoria finale
degli ammessi sara pubblicata sul sito dell’Ente di Formazione giorno 15 dicembre e avra valore di notifica agli interessati ad ogni effetto di legge.

ENTE DI FORMAZIONE TERRA DEI MESSAPI
Il Presidente
Prof. Damiano Franco
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